Bewerbung Fortbildung KPH Graz

Bewerbung in PH-Online
FO rt b | I d un g KIRCHLICHE PADAGOGISCHE HOCHSCHULE

Voraussetzung

Sie haben einen Zugang zu PH-Online. Falls Sie noch KEINEN Zugang zu PH-Online

haben, miussen Sie sich zunachst registrieren

Starten der Bewerbung

Melden Sie sich bei PH-Online der KPH Graz an. Klicken Sie in Ihrer Visitenkarte in
der Rubrik ,Studium® auf ,Meine Bewerbungen®. Wenn Sie noch nie eine Bewerbung
gemacht haben, startet direkt der Wizard, der Sie durch die Bewerbung fuhrt. Wenn
Sie bereits einmal eine Bewerbung begonnen haben, finden Sie eine Ubersicht. Kli-
cken Sie dort rechts oben auf ,Bewerbung erfassen” (Abbildung 1), um den Wizard zu

starten.

Bewerbung erfassen

Abbildung 1

Der Weg durch die Bewerbung

Sie werden im Wizzard Schritt fir Schritt durch die ndtigen Angaben gefuhrt. Vor Ab-
senden der Bewerbung wird Ihnen in eine Zusammenfassung aller Angaben ange-
zeigt. Wenn Sie zwischendurch abbrechen, gehen alle Angaben, die Sie bis dahin ge-

macht haben, verloren.

ONLINEBEWERBUNG Hilfe Support

« Studienbeginn Studienbeginn

Bitte wahlen Sie hier das Semester fur das Sie sich an der Kirchliche Padagogische Hochschule der Dizese
Graz-Seckau bewerben wollen

Beachten Sie dabei, dass es unter Umstanden Studienfacher gibt. die nicht in jedem Semester angeboten werden
bzw. bei denen Sie sich nur fir ein hoheres Fachsemester bewerben konnen.

Das Bachelorstudium an der Kirchliche Padagogische Hochschule der Diczese Graz-Seckau beginnt in der Regel
Im Wintersemester.

Studienbeginn Sommersemester 2020

Bitte beachten Sie, dass Sie nur eine Bewerbung pro Studiengang abgeben konnen

Abbrechen | Kontrollansicht Weiter

Abbildung 2
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Bewerbung Fortbildung KPH Graz

Die Fortbildung ist immer nur in einem Semester (Winter oder Sommer) freigeschaltet
(Abbildung 2). Wahlen Sie nun die Art des Studiums (Fortbildung) aus (Abbildung 3)
und in weiterer Folge das Studium (Lehrgang Fortbildung; Abbildung 4) aus.

ONLINEBEWERBUNG

|;
=
@
B

Studienbeginn @ Studiengangsauswahl

Art des Studiums  Bitte wahlen
Bitte wahlen
Bachelorstudium
Fortbildung

« Studiengangsauswahl

%

Abbrechen Kontrollansicht Zuruck Weiter

]

Abbildung 3

ONLINEBEWERBUNG Hilfe Support

Studienbeginn @ Studiengangsauswahl
« Studiengangsauswahl

Art des Studiums  Fortbildung

Studium  Bitte wahlen

N\

Abbrechen Kontroliansicht | Zuru

Abbildung 4

Den Hinweis in Abbildung 5 kdnnen Sie ignorieren und gleich auf den Button weiter
klicken.

[ Ich habe mich schon einmal innerhalb des letzten Jahres fir das gewahite Studium an der KPH Graz
beworben

cht | _ Zurick | Weiter

Abbildung 5
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Bewerbung Fortbildung KPH Graz

Bestatigen Sie lhre (bereits in PH-Online hinterlegten) Personendaten, bzw. geben Sie
die geforderten Daten neu ein (Abbildung 6). Sollten bestehende Daten nicht korrekt

hinterlegt sein, informieren Sie uns bitte unter evidenz@kphgraz.at und figen Sie dem

E-Mail auch die entsprechenden Dokumente fir die Datenanderung bei, sofern diese

Dokumente nicht zur Bewerbung hochgeladen werden.

Hinweis: Bitte geben Sie unbedingt ihre Matrikelnummer an, wenn Sie bereits einmal
ein Studium in Osterreich begonnen haben. Aktuelle sterreichische Matrikelnummern
sind 8-stellig. Sollten sie eine altere dsterreichische Matrikelnummer mit 7 Stellen ha-

ben, so erganzen Sie diese mit einer fihrenden Null

ONLINEBEWERBUNG Hilfe Support
Studienbeginn Personendaten = = <
Studiengangsauswahl / Slehe HII"IWGIS
S ah—— e e Matrikelnummer
Vomame @D

Familien- oder Nachname -
Soziahers. . CHEID
Geburtsdatum -

Geschlecht \eiblich
Geburtsort
Geburtsland Bitte wahlen
Geburtsname
1. Staatsangehorigkeit Osterr
2. Staatsangehorigkeit

Abbrechen Kontrollansicht Zurtck Weiter
Abbildung 6

Bestatigen Sie im nachsten Schritt Ihre Korrespondenzadresse und lhre Heimatad-

resse, bzw. geben Sie diese Daten neu ein (Abbildung 7).

ONLINEBEWERBUNG Hilfe Support

Studienbeginn Y Korrespondenzadresse
Studiengangsauswahl
Personendaten

Ki (¢

« Korrespondenzadresse

Zustellungsanweisung (c/o)

Stralelt [ \
PLZIOM | I[ |
Land/Staat = Osterreich

Bundesland Steiermark

Telefonnummer

E-MaitAdresse (D

Bestatigte E-Mail-Adresse -

[ Meine Heimatadresse entspricht meiner Korrespondenzadresse (Studienadresse).

\

Abbrechen Kontrollansicht Zuruck Weiter

Abbildung 7
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Sollten Ihre Adressdaten nicht korrekt hinterlegt sein, kdnnen Sie diese hier selbst be-
richtigen. Falls Ihre E-Mail-Adresse nicht korrekt hinterlegt ist und Sie einen bestehen-
den Account als Studierende der Aus- oder Fortbildung haben, so andern Sie diese
zuerst in lhrer PH-Online-Visitenkarte unter Studien- und Heimatadresse. Andernfalls
kénne Sie Ihre E-Mail-Adresse in der PH-Online-Visitenkarte (erste Seite nach der An-

meldung in PH-Online) rechts oben unter ,Bearbeitung“ andern.

Bestatigen Sie die hinterlegten Daten Ihrer Hochschulzugangsberechtigung, bzw. ge-
ben Sie diese Daten neu ein (Abbildung 8). Eventuelle Datenberichtigungen kénnen

nur durch die Studienabteilung der KPH Graz erfolgen.

ONLINEBEWERBUNG Hilfe Support
Studienbeginn @ Hochschulzugangsberechtigung
Studiengangsauswahl - -
nator QD
Personendaten e H I nwe I s
Korrespondenzadresse Zeugnisdatum - .—beac hten
. i Osterreich

N

Abbrechen Kontrollansicht Zuruck Weiter

Abbildung 8

In der Folge werden Dokumente gefordert, die Sie bei Notwendigkeit hochladen kon-
nen (Abbildung 9)

ONLINEBEWERBUNG Hilfe Support
Studienbeqinn Nachweis akademische Grade
gangsausw . . . o = .
Studiengangsauswshl Wir sind gesetzlich dazu angehalten, einen Nachweis fiir Ihre Grade
Personendaten Es geniigt dafir das Dokument des zuletzt erworbenen akademischen Grades, sofern dort alle zuvor erworbenen angefiihrt
Korrespondenzadresse .
sind.
gang: iqung . o .
Hochschulzugangsberechtigun Bitte laden Sie ein geeignetes Dokument hoch.

» Nachweis akademische Grade
Aktuelles Dokument

Dateiname Typ Dateigrofte Datum

Kein Dokument hochgeladen

Neues Dokument

Folgende Dokumenttypen werden akzeptiert: Portable Document Format (.pdf).
Nur ein Dokument kann hochgeladen werden. Die maximale DateigroRe betragt 3 MB.

Das Einreichen dieses Dokuments ist optional. Sollte Innen die Eintragung bzw. das Hochladen im
Moment nicht moglich sein, konnen Sie das auch nach dem AbschlieRen der Bewerbung bis zum

30.09.20 nachholen. Eine Zusammenstellung aller erfordegjchen Bewerbungsunteriagen finden Sie am
Ende Ihrer Online-Bewerbung

Datei Durchsuchen..

Eventuell Dokument

Abbrechen Kontrollansicht hOCh Iade n Zurluck

Abbildung 9
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Bewerbung Fortbildung KPH Graz

Wichtig
Bitte beachten Sie die Aufforderungen beziiglich Bundesland

e Wahl Steiermark

o Wenn Sie in der Steiermark tatig sind, tragen Sie im Textfeld das Stich-
wort "Steiermark” ein. Wenn Sie in Karnten angestellt sind, dann lassen
Sie das Feld bitte leer.

e Wahl Karnten

o Wenn Sie in Karnten tatig sind, tragen Sie im Textfeld das Stichwort
"Karnten" ein. Wenn Sie in der Steiermark angestellt sind, dann lassen
Sie das Feld bitte leer.

Bitte unbedingt Schulkennzahl bzw. Bezeichnung des Kindergartens eintragen (Abbil-
dung 10)

ONLINEBEWERBUNG Hilfe Support

Studienbeginn aktives Dienstverhiltnis (Schulkennzahl)

Studiengangsauswahl

Bitte tragen Sie hier die 6-stellige Schulkennzahl lhrer Schule ein (gemaf Schulen-Online: http-//wvw schulen-online.at)
Personendaten

Sollte keine Schulkennzahl vorliegen, tragen Sie hier bitte eine Begrundung ein (z.B: Elementarpadagog®innen tragen hier
Korrespondenzadresse

die Bezeichnung des Kindergartens ein)
Hochschulzugangsberechtigung

Nachweis akademische Grade Weitere Informationen finden Sie unter folgendem Link:
« aktives Dienstverhaltnis hitp:/iwww.schule-online at
(Schulkennzahl)
[=—]

unbedingt eintragen

Solite Ihnen die Eintragung bzw. das Hochladen im Moment nicht mdglich sein, kdnnen Sie das auch nach dem
Abschlieen der Bewerbung bis zum 30.09.20 nachholen. Eine Zusammenstellung aller erforderlichen

Abbrechen Kontrollansicht Zurick

Abbildung 10

Zuletzt erhalten Sie eine Zusammenfassung/Kontrollansicht (Abbildung 11). Bitte Uber-

prufen Sie hier noch einmal ihre gemachten Angaben (Abbildung 12, Abbildung 13).

ZUSAMMENFASSUNG - ANTRAGSNUMMER: 1-00000041

ACHTUNG

Dies ist lediglich e|n4 Kontrollansicht Ihrer Bewerbung| Die Bewerbung ist noch nicht elektronisch Gbermittelt. Bitte kontrollieren Sie nochmals
alle Angaben und klicken Sie nach dem Setzen des Zustimmungshakens (ganz unten auf dieser Seite) auf den SENDEN Button, um Ihre
Bewerbung elektronisch zu ibermitteln

Studienbeginn

Sommersemester 2020

Studiengangsauswahl

Art des Studiums  Fortbildung
Studium  Lehrgang Fortbildung

Zulassungsart Voranmeldung zum Studium

Ich habe mich schon einmal innerhalb des letzten Jahres fiir das gewahite Studium an der KPH Graz beworben

Abbildung 11
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Bewerbung Fortbildung KPH Graz

\

= Korrespondsnzadresse (Studienad™egs)
Akad. Grad vor dem Namen Zocngnmmein o)
Familien- oder Nachname PLzIot
Akad, Grad nach dem Namen LandStaat
Sozialvers. Ne. e
Geburtsdatum
Telefonnummer
Geschiecht E-Mail-Adresse.
Geburtsort
Geburtsland
¥ Meine Heimatadresse entspricht meiner Korrespondenzadresse (Studienadresse)
Geburtsname

1. Staatsangeharigkeit
2. Staatsangehorigkeit

Abbildung 12 Abbildung 13

Entspricht Ihre Korrespondenzadresse lhrer Heimatadresse kdnnen, Sie wie in Abbil-

dung 13 den Haken setzen.

Achten Sie bitte auch bei der Hochschulzugangsberechtigung (Abbildung 14) auf kor-
rekte Angaben. Falsche Angaben kénnen zu Problemen bei Ihrer Bewerbung und da-

mit verbunden zu einem erhdhten Arbeitsaufwand fihren.

| Hochschulzugangsberechtigung I

Schulform

Zeugnisdatum
Maturaland

achten Sie bitte auf
KORREKTE Angaben

Nachweis akademische Grade

Kein Dokument hochgeladen

aktives Dienstverhaltnis (Schulkennzahl)

Abbildung 14

Erst mit der Bestatigung (Abbildung 15, Abbildung 16) der Richtigkeit Ihrer Angaben
wird der Sendebutton aktiviert. Vergessen Sie nicht abschlieen auf SENDEN zu kli-

cken.

Bestatigung

Kiicken Sie auf "Zuriick”, um fehlerhafte Angaben zu korrigieren. Setzen Sie den Haken und klicken Sie auf "Senden". um Ihre Bewerbung
elektronisch zu Ubermitteln. Nach Klick auf "Senden" sind keine Korrekturen Ihrer Angaben mehr maglich!

versichere, dass die von mir gemachten Angaben der Wahrheit entsprechen und volistandig sind und stelle die Daten der KPH Graz
2t internen Weiterverarbeitung zur Verfigung. Ich bin mir bewusst, dass falsche Angaben zu einem Widerruf von Zulassung und

atrikulation fiihren konnen. Wir weisen Sie darauf hin, dass wir Ihre Daten im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen fiir ein Jahr
aufDegahren missen \

Abbrechen Zurlck Senden
Abbildung 15

Bestatigung

Kiicken Sie auf "Zuriick", um fehlerhafte Angaben zu korrigieren. Setzen Sie den Haken und klicken Sie auf "Senden", um Ihre Bewerbung
elektronisch zu Uibermitteln. Nach Klick auf "Senden" sind keine Korrekturen Ihrer Angaben mehr maglich!

versichere, dass die von mir gemachten Angaben der Wahrheit entsprechen und volistandig sind und stelle die Daten der KPH Graz zur
inlenen Weiterverarbeitung zur Verfigung. Ich bin mir bewusst, dass falsche Angaben zu einem Widerruf von Zulassung und
Immatrikulation fihren konnen. Wir weisen Sie darauf hin, dass wir Ihre Daten im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen fir ein Jahr
aufbewahren missen.

Abbildung 16
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Bewerbung Fortbildung KPH Graz

Erst durch das Absenden der Bewerbung wird diese an die Studienabteilung der KPH
Graz Ubermittelt (Abbildung 17). Nach Bearbeitung durch die Studienabteilung werden
Sie per E-Mail kontaktiert.

ONLINEBEWERBUNG

Vielen Dank fur Ihre Bewerbung!

Nach Uberprifung Ihrer Angaben und Unterlagen werden wir per E-Mail auf Sie zukommen

Abbildung 17

Uber Ihre Visitenkarte und den Meniipunkt ,Meine Bewerbungen*“ konnen Sie jederzeit

Ihre aktuellen Bewerbungen einsehen (Abbildung 18).

Meine Bewerbungen Ationes
eona o
9
S
1-00000001 % o ~ CY:]
Status Detailansicht
1-00000002 @ 11032020 = CYIE]

Abbildung 18

e Status - die Farbe des Punktes gibt Auskunft iber den Status.

e Detailansicht >durch einen Klick auf die Lupe kommen Sie zu den Details lhrer
Bewerbung. Dort kdnnen auch nachtraglich Dokumente hochgeladen werden
(Abbildung 19).

Bewerbung - Status
Bewerbernummer 2-00065344
Antragsnummer  1-00000041
Matrikelnummer 07792028
Studiengang Lehrgang Fortbildung

i i 2020

Zuriick zu "Meine Bewerbungen”

v (9 Bewerbungsabgabe

Status

@ elektronisch eingegangen
@ '"Bewerbungsunterlagen": noch nicht gepriift

Eil i D (fur die

Die hier i D i Sie einreichen

> aktives Dienstverhaltnis (Schulkennzahl)

Die hier i D kdénnen Sie einrei

» &3 Nachweis akademische Grade

Abbildung 19

Bei Fragen zu lhrer Bewerbung wenden Sie sich bitte an
Studierende der Fortbildung Steiermark

e Lehrerlnnen, Elementarpadagoglnnen - forthildung@kphgraz.at
e Religionslehrerinnen - irid@kphgraz.at

Studierende der Fortbildung Karnten

e hildegard.wieser@kphgraz.at
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